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Приложение 1

Специалист по финансовому менеджменту

Техническое задание

1. Краткая информация
В рамках Проекта «КАЗСТАТ: Проект по укреплению национальной статистической системы» (далее – Проект) предусмотрены расходы на улучшение институциональной среды, IT-инфраструктуры и статистической инфраструктуры за счет применения международных методологий и стандартов качества данных, а также развитие системы производства статистики, постоянно адаптируемой к новым потребностям общества и экономики, приобретение товаров.

Это задание будет выполняться в рамках Проекта в целом и будет направлено на оказание поддержки Агентству Республики Казахстан по статистике (далее – Агентство) в обеспечении прозрачной, эффективной и действенной системы финансового менеджмента Проекта.

Специалист по финансовому менеджменту, который будет нанят по результатам отбора для выполнения данного задания, будет отвечать за всю работу по финансовому менеджменту в рамках Проекта, включая ведение, учет документации и подготовку отчетов в соответствии с руководствами, разработанными Всемирным банком.

2. Объем работы и сроки ее выполнения
Основная обязанность специалиста по финансовому менеджменту будет заключаться в оказании содействия Департаменту финансового и документационного обеспечения исполняющего агентства в создании и поддержании эффективной системы финансового менеджмента, включая документацию и отчетность для проекта, а также автоматизированную бухгалтерскую систему, способную генерировать финансовые отчеты в формате, приемлемом для Всемирного банка и правительства РК, и адекватного для того, чтобы отразить операции, ресурсы и расходы, связанные с проектной деятельности. 

Задание предусматривает работу на полную ставку в течение всего периода реализации Проекта КАЗСТАТ. Выполнение данной работы начнется в январе 2012 года и завершится по окончании реализации Проекта.

Контракт будет заключен до конца срока реализации Проекта с возможностью продления на ежегодной основе, с испытательным сроком 3 (три) месяца. Контракт может быть расторгнут со Специалистом по финансовому менеджменту, как не прошедшим испытательный срок, в соответствии с законодательством Республики Казахстан и условиями Контракта.

В своей работе Специалист по финансовому менеджменту должен руководствоваться Соглашением о займе, Операционным руководством по Проекту, Правилами и процедурами Всемирного Банка и применимыми нормативными правовыми актами Республики Казахстан.
Функции и служебные обязанности Специалиста по финансовому менеджменту будут включать следующее:

1. Содействие Агентству в обеспечении полного объема и документального бухгалтерского учета и системы финансового управления, которая включает в себя надлежащие процедуры бухгалтерского учета и внутреннего контроля для обеспечения того, чтобы активы проекта должным образом защищены в рамках Проекта;
2. Подготовка планов работы, планирование бюджета и составление бюджетных заявок совместно со Специалистом по закупкам и контроль за их исполнением в рамках Проекта;
3. Содействие в доработке документации и бухгалтерской отчетности, а также составление годовых финансовых отчетов по соответствующей деятельности в соответствии с релевантными бухгалтерскими стандартами, приемлемыми для Всемирного банка;
4. Содействие исполняющему агентству в выполнении своих обязательств по отчетности финансового менеджмента, производя соответствующую бухгалтерскую  отчетность и отчетность по финансовому менеджменту  своевременно по мере необходимости и достаточную по содержанию для соответствующих органов Правительства Республики Казахстан и Всемирного банка для оценки финансового положение Проекта, в том числе подготовка Промежуточной Финансовой Отчетности (ПФО) в соответствии с требованиями в рамках проекта;
5. Предоставление рекомендаций Департаменту финансового и документационного обеспечения (далее – ДФДО) по требованиями аудита Всемирного банка для того, чтобы обеспечить своевременное заключение контрактов с аудитором Проекта в соответствии с техническим заданием, удовлетворяющим Всемирный банк, а также своевременное представление аудиторских отчетов в Банк ;

6. Оказывать содействие ДФДО по разработке процедур для:
а) Подготовки заявок на снятие средств и бюджетных заявок, в том числе для пополнения назначенного счета (если применимо), установленных для Проекта;
b) Подготовки ежемесячной выверки документов Проекта и банковских счетов, а также документов Проекта и Client Connection;
с) Подготовки ежегодной оценки требований в бюджетных средствах для реализации проекта, с разбивкой по кварталам года и введенных в систему бухгалтерского учета;
d) Подготовки документации, необходимой для подготовки Заявления о расходах (ЗОР) (если применимо);
e) Содействие в мониторинге информации финансового характера для проведения внутреннего и внешнего аудита счетов Проекта;
f) Своевременные меры по устранению дефектов, выявленных аудитором;
g) Обеспечение надежности, точности и достаточной финансовой документации и отчетности;
h) подготовка всех документов для хранения и своевременного предоставления им независимому аудитору и миссиям Всемирного банка по мониторингу прогресса проекта;

i)Выполнение других заданий и распоряжений, необходимых и утвержденных для успешной реализации проекта;
7. Знание условий заключенных контрактов (договоров) в рамках Проекта;

8. Своевременное проведение и надлежащее оформление и регистрация финансовых операций, проводимых в рамках Проекта;

9. Подготовка всех платежных заявок и обеспечения снятия доходов со счетов Проекта ;

10. Ведение учета финансовых операций по движению средств займа и средств софинансирования по Проекту в соответствии со Стандартами бухгалтерской и финансовой отчетности, применяемых Всемирным Банком и законодательством Республики Казахстан;

11. Обеспечение целевого использования и выплаты/освоения средств Проекта посредством соблюдения надлежащих процедур в области бухгалтерского учета, подготовки и исполнения бюджета, финансового контроля и аудита в соответствии с требованиями Всемирного банка и законодательства Республики Казахстан);

12. Ведение Специальных счетов (при их наличии) по Проекту;

13. Проведение выверки документов Всемирного Банка по перечислению средств и всех банковских счетов по Проекту с бухгалтерскими счетами в рамках Проекта;
14. Подготовка ежемесячных и ежеквартальных отчетов о финансовой деятельности, ежегодных финансовых отчетов в соответствии с надлежащими стандартами бухгалтерского учета;

15. Оказание содействия в мониторинге информации финансового характера для проведения внутреннего и внешнего аудита счетов Проекта;

16. Своевременное принятие мер по устранению недостатков, выявленных аудитором;

17. Обеспечение достоверности, аккуратности и достаточной финансовой документации и отчетности;

18. Подготовка материалов к хранению всех документов и своевременному предоставлению их независимому аудитору и миссиям Всемирного Банка по наблюдению за ходом реализации Проекта;
19.  Специалист по финансовому менеджменту должен уделять пристальное внимание разработке механизмов финансового контроля для обеспечения эффективной и прозрачной системы учета, с четко распределенными обязанностями, проверками, и эффективной системой отчетности;

20.  Выполнение других задач и поручений, необходимых и согласованных для успешной реализации Проекта.
3. Подотчетность
Специалист по финансовому менеджменту будет непосредственно подотчетен директору ДФДО (или заместителю директора в его отсутствие либо в случаях, когда заместителем получены конкретные полномочия от директора). По оперативным и иным вопросам, связанным с повседневной работой по реализации Проекта он/она будут тесно взаимодействовать с директором ДФДО и Специалистом по закупкам.

Агентство обеспечит Специалиста по финансовому менеджменту рабочим местом, оборудованием и мебелью для работы. При необходимости Агентство будет передавать Специалисту по финансовому менеджменту все имеющие отношение к Проекту отчеты и данные по результатам проведенных исследований/обзоров, а также проектные документы для обеспечения эффективного выполнения Специалистом по финансовому менеджменту возложенного на него задания.

4. Квалификационные требования

Специалист по финансовому менеджменту должен отвечать следующим квалификационным требованиям:

1. Должен иметь высшее образование в области экономики, бухгалтерского учета или соответствующей дисциплине;
2. Глубокие знания национальных и международных стандартов бухгалтерского учета и знание финансового менеджмента и процедур оплаты Всемирного банка будет преимуществом;
3. Знание правил налогообложения РК, компьютерная грамотность и хорошо развитые навыки работы с Microsoft Word, Excel, Internet Explorer и бухгалтерского программного обеспечения «1-С бухгалтерский учет» (сертификаты приветствуется);

4. Иметь опыт работы не менее 5 (пяти) лет в области бухгалтерского учета/финансового менеджмента, инвестиционных проектов или в аналогичных условиях и хорошие знания финансовых процедур Всемирного банка в области кредитов/займов (наличие рекомендаций и сертификатов/свидетельств приветствуется);
5. Хорошее знание международных стандартов финансовой отчетности, бюджетного законодательства и нормативных основ налогообложения Республики Казахстан (обязательное наличие сертификатов, свидетельств МСФО, наличие других приветствуется);

6. Свободное владение английским и русским языками (наличие сертификатов, свидетельств приветствуется);
7. Способность эффективно работать с другими в условиях коллективной работы.
8. Умение формировать структурированные отчеты по финансовому управлению (сертификаты приветствуются);
9. Способность работать на различных уровнях (рекомендательные письма приветствуются);

10.  Опыт в подготовке бюджета и финансовой отчетности (сертификаты приветствуются).
Претенденту на выполнение данной работы, находящемуся на государственной службе, необходимо уволиться до принятия на данную работу.
Специалист по финансовому менеджменту будет отобран на конкурсной основе, в соответствии с рекомендациями Руководства по закупкам Всемирного банка по отбору и найму консультантов.

____________________
